 Робота з таблицями.
У Word таблиці використовуються в комбінованих документах, які складаються із звичайного тексту і однієї або декількох таблиць. Створити таблицю можна двома способами: вставити готову таблицю і намалювати.
Щоб вставити таблицю треба виконати такі дії:
1. Встановити курсор клавіатури на місце, де має бути таблиця.

2. Виконати  команду  «Таблица» ( «Добавить  таблицу»   або  натиснути кнопку «Добавить таблицу» на панелі інструментів.

3. У   діалоговому   вікні,   що   з'явиться,   встановити   потрібну   кількість стовпчиків і рядків.

4. Натиснути  кнопку  «ОК».
Форматування комірок.
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Команди для форматування таблиці зібрані на панелі інструментів «Таблицы и границы», щоб викликати цю панель інструментів на екран досить натиснути команду «Вид» ( «Панели инструментов» ( Таблицы и границ».

Завдання. 

Завантажити програму Word.

1) Створіть таблицю, заповніть і форматуйте її за зразком.

	№№ поїзда
	Маршрут курсування
	Прибуття 
	Стоянка 
	Відправлення

	204
	Івано-Франківськ - Київ
	
	
	15
	
	

	30
	Берлін - Київ
	
	
	10
	
	

	92
	Львів - Київ
	
	
	4
	
	

	669
	Київ - Ковель
	
	
	21
	
	


2) Намалюй таблицю і розв’яжи кросворд.

	
	
	
	
	
	
	1
	
	
	
	
	
	
	

	2


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	3


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	


1. Пристрій комп’ютера, схожий на телевізор.

2. Пристрої комп’ютера, з яких лунає музика.

3. Пристрій, за допомогою якого звук чуєш тільки ти.

4. Системний …

5. Цей пристрій має більше 100 клавіш.

Успіхів в роботі!!! Тетяна Тадеївна ( 

