5 клас. 

Дії, які можна виконати за допомогою текстового процесора:
1) вводити текст різними шрифтами, розмірами, накресленням;

2) вирівнювати текст, задавати розміщення тексту відносно сторінки;

3) виконувати пошук та виправлення помилок в тексті;

4) створювати списки;

5) виконувати вставку, заміну, видалення, переміщення частин тексту;

6) вставляти в документ малюнки, діаграми, таблиці;
7) обробка декількох  текстових документів одночасно;

8) імпорт інформації з інших програм;
9) здійснювати попередній перегляд і роздрукувати текстовий  документ на папір.

Набираючи текст,  дотримуйся таких вимог:

·  не треба натискати на Entеr в кінці рядка. Редактор перево​дить курсор на новий рядок сам. Entеr натискай тільки в кінці абзацу;
· роби хоча б один «пропуск» між словами;

· [image: image1.wmf]кому, крапку (інші розділові знаки) став одразу після слова (між ними не повинен стояти «пропуск»); 

· після кожного розділового знаку ставити «пропуск»;

· до і після дефісу не ставити «пропуск» (який-небудь);

· до і після тире ставити «пропуск» (книга – джерело знань).
Завдання 1.

1. Набери з клавіатури текст.

Є в зайчихи п’ять малят, Неслухняних зайченят. Ось вони рядочком сплять: Раз, два, три, чотири, п’ять. 
2. Перевір текст і виправи допущені помилки.

3. Розбий текст на чотири рядки, щоб вийшов віршований стовпчик.

4. [image: image2.wmf]Встав порожній рядок після кожного рядка.

Завдання 2.

5. Набери запропонований нижче текст.

6. Для кожного рядка встанови різний розмір шрифту і колір.

[image: image3.png]8w



Є в зайчихи п’ять малят,

Неслухняних зайченят.
На обід їх мати жде:

Раз, два, три… А решта де ? 
Успіхів в роботі!!! Тетяна Тадеївна ( 

